REGLAMENTO PARA VIAJES

Articulo 1. Se consideran viajes de alumnos todos aquellos que estan
respaldados por la Direccion Académica y autorizados por Rectoria, ya sea por
eventos de actividades culturales-deportivas o académicas.

Articulo 2. La forma en la que seran costeados los gastos que se ocasionen con
motivo del viaje debera ser definida y difundida con anticipacion a todos los
participantes.

Articulo 3. En todo viaje debe haber, al menos, un Docente de la Universidad, que
sera el responsable del grupo y por lo tanto la maxima autoridad del mismo. El
grupo debe estar enterado, desde antes del viaje, quién es esta persona.

Articulo 4. Todos los alumnos deberan portar sus credenciales vigentes, y tener
su numero de seguridad social.

Articulo 5. Todos los integrantes del grupo deberan portar en todo momento el
uniforme o distintivo que se les indique.

Articulo 6. Todos los alumnos y Docente deberan estar en el punto de salida, al
menos media hora antes de la hora de partida.

Articulo 7. Solamente los viajes autorizados podran darse a conocer a los
estudiantes dentro de las instalaciones de la Universidad.

Articulo 8. Todos los participantes deberan comportarse con rectitud y de acuerdo
a la moral y a las buenas costumbres.

Articulo 9. El Docente responsable del grupo tiene la facultad de pedir a cualquier
integrante del mismo, que abandone el viaje, por faltas de disciplina o cualquier
otra falla que, a su juicio, amerite esta sanciéon. Podra también, si la falta lo
amerita, suspender el viaje. En cualquiera de estos casos, enviara un reporte a
Rectoria.

Articulo 10. Se prohibe el consumo de tabaco, alcohol o cualquier tipo de droga
durante el desarrollo del viaje.

Articulo 11. En los hoteles, las habitaciones seran distribuidas por el organizador.
Queda prohibido hacer cambios a esta distribucion.

Articulo 12. Estan prohibidas las visitas de mujeres en habitaciones de hombres y
viceversa.

Articulo 13. Nadie debera sustraer objetos de la habitacion en la que ha sido
hospedado. (Ejemplo: toallas, lamparas, despertadores, etc).



Articulo 14. Ninguna persona ajena al grupo podra visitar a algun integrante de
éste en su habitacion. Todas las visitas se recibirédn en la sala o vestibulo del lugar
de hospedaje.

Articulo 15. EI Docente responsable del grupo definira la hora en la que todos los
participantes deberan estar en sus habitaciones.

Articulo 16. Ninguna persona podra dormir fuera del lugar asignado por el
Docente. El lugar de hospedaje tampoco podra abandonarse sin el consentimiento
del Docente responsable del grupo.

Articulo 17. Todas las comidas se haran en el lugar indicado por el Docente
responsable del grupo.

Articulo 18. La Universidad no estd obligada a cubrir los gastos hechos en
llamadas telefonicas, comidas o actividades fuera de lo oficialmente programado.

Articulo 19. Cualquier malestar fisico o enfermedad debera notificarse al Docente
responsable del grupo en el momento en el que ésta se manifieste, sin importar la
hora en la que ocurra.

Articulo 20. Todos los participantes del viaje deberan firmar una carta de
exclusion de responsabilidades. ANEXO 1, esto para el caso de que el alumno
realice actividades fuera de lo oficialmente programado; para las actividades
oficialmente programadas la Universidad cuenta con proteccidn para estudiantes.

Articulo 21. Ningun alumno podra transportarse por separado del grupo, salvo
causas de fuerza mayor, a criterio del responsable del mismo. Cuando esto
ocurra, el alumno debera firmar una carta donde excluya de toda responsabilidad
a la Universidad. ANEXO 2.

Articulo 22. Dada su naturaleza, el conocimiento y observancia de este
reglamento son obligatorios para todos los alumnos participantes en viajes. Su
desconocimiento nunca podra ser invocado como excusa para evitar las sanciones
correspondientes.

Articulo 23. Las sanciones que pudieran originarse por la violacion a este
reglamento, seran dictadas por el Rector pudiendo ser a través del Reglamento de
Comisién de Honor y Justicia

CAPITULO |
DEL DOCENTE RESPONSABLE

Articulo 24- El Docente responsable esta obligado a:
I. Que los alumnos cumplan con los objetivos del viaje.
[I. Evitar la indisciplina durante el viaje.



[ll. Evitar que el grupo se desvié de itinerario aprobado.

IV. Evitar que personas ajenas efectlen recorrido a bordo del transporte.

V. Evitar que cualquier alumno abandone la unidad de transporte, en lugar
diferente a aquel en que se inicio el viaje.

CAPITULO Il
DE LOS GASTOS DEL VIAJE

Articulo 25.- El costo total del viaje sera a cargo del grupo solicitante, salvo en
los casos que la Universidad envié a los alumnos a realizar alguna actividad, y
dependera de la disponibilidad presupuestaria con que cuente la Universidad.

CAPITULO Il
DE LA SUSPENSION DEL VIAJE

Articulo 26.- El viaje se suspendera:

I. Si el conductor se encuentra incapacitado por dictamen médico.

II. Si el conductor advierte en cualquier momento que la que la unidad
presenta alguna falla electromecénica que impida la continuidad del viaje.

lll. Si el grupo solicitante no se acompafia del Docente responsable.

IV. Si el conductor no recibe los gastos y viaticos necesarios.

V. Silos solicitantes pretenden cambiar itinerario diferente al autorizado.

VI. Si el nUmero de integrantes del grupo solicitante, no se presenta a bordo de
la unidad en una cantidad mayor del cincuenta por ciento sefialado en la
solicitud aprobada.

CAPITULO IV
DE LA TERMINACION DEL VIAJE

Articulo 27.- El viaje finalizara en el lugar de partida, los usuarios no tendran
opcién de ser trasladados a su domicilio.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor desde su aprobacion en la
sesion del Consejo Directivo.

SEGUNDO.- El Rector de la Universidad debera instrumentar las acciones
necesarias para la impresion y publicacion del presente Reglamento, haciéndolo
del conocimiento de la Comunidad Universitaria.

TERCERO.- Los casos no previstos en el presente Reglamento y demas
normatividad aplicable, seran resueltos por la Comision de Honor y Justicia de la
Universidad y si no se resolviera en esa instancia, sera presentado al Consejo
Directivo para su resolucion.



ANEXO 1
Fecha

CARTA DE EXCLUSION DE RESPONSABILIDADES

C.

Rector

Universidad Tecnoldgica de San Miguel de Allende
Presente.-

Por medio de la presente acepto que la Universidad Tecnolégica
de San Miguel de Allende, no es responsable de mi persona, ni
de mis actos al asistir al viaje organizado por la carrera de
gué se llevara a cabo los dias: ala (s)

ciudad (es) de

Acepto la responsabilidad del cuidado de mi persona asi como de
mis actos y me comprometo a comportarme segun los
lineamientos de la Institucién para no dafar su imagen.



En caso de emergencia, favor de comunicarse al teléfono
( ) , con

Atentamente,

Nombre Firma

Matricula:
Carrera:
Numero de seguridad social:

Nombre y Firma del Padre o tutor

Nota: Favor de anexar una copia de la credencial de elector IFE de la persona que firme.
ANEXO 2
Fecha

CARTA RESPONSIVA DE TRASLADO

C.

Rector

Universidad Tecnoldgica de San Miguel de Allende
Presente.-

De:

Matricula:

Carrera:

Por este conducto solicito su autorizacion, para trasladarme de la ciudad de
a la ciudad de

El que suscribe, forma parte de de la

Universidad Tecnoldgica de San Miguel de Allende, que participara en
y manifiesta no poder realizar el
viaje en el horario fijado, por la siguiente razon:




Por lo tanto eximo a la Universidad Tecnolégica de San Miguel de Allende,
de todos los gastos originados por el viaje, asi como de toda
responsabilidad sobre cualquier accidente o contingencia que se presentara
durante el mismo.

Atentamente,

Nombre Firma

Nombre y Firma del Padre o tutor

Nota: Favor de anexar una copia de la credencial de elector IFE de la persona que firme.
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